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Der Stadtrat Harburg (Schwaben) gibt sich aufgrund des Art. 45 Abs. 1 der Gemeindeordnung
(GO) fur den Freistaat Bayern folgende
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Geschaftsordnung:

A. Die Gemeindeorgane und ihre Aufgaben

|. Der Stadtrat

§1
Zustandigkeit im Allgemeinen

(1) Der Stadtrat beschlieRt Uber alle Angelegenheiten des eigenen und des Ubertragenen
Wirkungskreises, soweit sie nicht ausdricklich beschlieRenden Ausschissen Ubertragen sind
oder aufgrund Gesetz bzw. Ubertragung durch den Stadtrat in die Zustandigkeit des ersten
Birgermeisters fallen.

(2) 'Der Stadtrat Uibertragt die in 8 7 genannten Angelegenheiten beschlieRenden Ausschiissen
zur selbststandigen Erledigung. 2Er kann sich die Behandlung und Entscheidung im Einzelfall
vorbehalten, wenn das die Bedeutung der Angelegenheit erfordert.

§1la
Fraktionssprechergespréach
(1) Bei Bedarf kann der Burgermeister mit den Fraktionssprechern Sitzungen des Stadtrates
vorbereiten (Fraktionssprechergespréach).
(2) Dem Fraktionssprechergespréch obliegt insbesondere die Unterstitzung des Biurgermeisters
bei
a. der gegenseitigen Unterrichtung und dem Meinungsaustausch zwischen den Fraktionen
und
b. der Abstimmung zwischen den Fraktionen tUber Art und Zeitpunkt der Behandlung
wichtiger Angelegenheiten im Stadtrat und in den weiteren Ausschiissen.
Seinen Empfehlungen und Beschliissen kommt hierbei keine bindende Wirkung zu. Eine
Vorwegnahme der Beratung und Vorberatung des Stadtrates und die weiteren Ausschiisse ist

unzulassig.

(3) Vom Fraktionssprechergesprach muss ein Protokoll angefertigt werden.

§2
Aufgabenbereich des Stadtrats
Der Stadtrat ist insbesondere fur folgende Angelegenheiten zustandig:

1. die Beschlussfassung zu Bestands- oder Gebietsanderungen der Gemeinde und zu
Anderungen des Namens der Gemeinde oder eines Gemeindeteils (Art. 2 und 11 GO),



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

[4]

die Entscheidung Uber Ehrungen, insbesondere die Verleihung und die Aberkennung des
Ehrenburgerrechts (Art. 16 GO),

die Bildung und die Zusammensetzung der Ausschiisse sowie die Zuteilung der Aufgaben
an diese (Art. 32, 33 GO),

die Aufstellung von Richtlinien fur laufende Angelegenheiten nach Art. 37 Abs. 1 Satz 2 GO,
die Verteilung der Geschafte unter die Stadtratsmitglieder (Art. 46 Abs. 1 Satz 2 GO),
die Wahlen (Art. 51 Abs. 3 und 4 GO),

die Beschlussfassung Uber Angelegenheiten, zu deren Erledigung die Gemeinde der
Genehmigung bedarf,

den Erlass, die Anderung und die Aufhebung von Satzungen und Verordnungen
einschlieBlich aller Bebauungsplane und aller sonstigen Satzungen nach den Vorschriften
des Ersten Kapitels des Baugesetzbuchs sowie alle drtlichen Bauvorschriften im Sinn des
Art. 81 der Bayerischen Bauordnung, auch in den Fallen des Art. 81 Abs. 2 der Bayerischen
Bauordnung,

Umlegungsverfahren, Grenzregelungsverfahren,
Ausubung von Vorkaufsrechten,

die Beschlussfassung Uber die allgemeine Regelung der Bezige der
Gemeindebediensteten und Uber beamten-, besoldungs-, versorgungs- und
disziplinarrechtliche Angelegenheiten der Birgermeister und der berufsméaRigen
Stadtratsmitglieder, soweit nicht das Gesetz (ber kommunale Wahlbeamte oder das
Bayerische Disziplinargesetz etwas anderes bestimmen,

die Beschlussfassung tber die Haushaltssatzung und Uber die
Nachtragshaushaltssatzungen (Art. 65 und 68 GO),

die Beschlussfassung tber den Finanzplan (Art. 70 GO),
die Feststellung der Jahresrechnung und der Jahresabschliisse der Eigenbetriebe und der
Krankenhauser mit kaufménnischem Rechnungswesen sowie die Beschlussfassung Uber

die Entlastung (Art. 102 GO),

die Entscheidungen im Sinne von Art. 96 Abs. 1 Satz 1 GO Uber gemeindliche
Unternehmen,

die hinsichtlich der Eigenbetriebe dem Stadtrat im Ubrigen gesetzlich vorbehaltenen
Angelegenheiten (Art. 88 GO),

die Bestellung wund die Abberufung der Leitung und Stellvertretung des
Rechnungsprifungsamts und der Prifer oder Priferinnen (Art. 104 Abs. 3 GO) sowie die
Benennung und Abberufung des oder der behérdlichen Datenschutzbeauftragten,

die Entscheidung Uber die Zulassigkeit eines Birgerbegehrens (Art. 18 a Abs. 8 GO) und
die Durchfiihrung eines Birgerentscheids (Art. 18 a Abs. 2, Abs. 10 GO),

die allgemeine Festsetzung von Gebuhren, Tarifen und Entgelten,
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20. die Entscheidung Uber Ernennung, Beférderung, Abordnung, Versetzung, Zuweisung an
eine  Einrichtung, Ruhestandsversetzung und Entlassung der Beamten ab
Besoldungsgruppe A 9, soweit diese Befugnisse nicht auf einen Ausschuss Ubertragen
sind,

21. die Entscheidung UUber Einstellung, Ho6hergruppierung (nicht nur voribergehende
Ubertragung einer hoherwertigen Tatigkeit), Abordnung, Versetzung, Zuweisung an einen
Dritten, Beschaftigung mittels Personalgestellung und Entlassung der Arbeitnehmer und
Arbeitnehmerinnen ab Entgeltgruppe 9 des TV6D oder ab einem entsprechenden Entgelt
und des pédagogischen Personals ab Entgeltgruppe S9 oder ab einem entsprechenden
Entgelt, soweit diese Befugnisse nicht auf einen Ausschuss Ubertragen sind,

22. die Entscheidung Uber Altersteilzeit der Gemeindebediensteten,

23. die Beschlussfassung uber die Beteiligung an Zweckverbanden und, soweit hoheitliche
Befugnisse Ubertragen werden, tber den Abschluss von Zweckvereinbarungen,

24. die grundsatzlichen Angelegenheiten gemeindlicher Planungen, z.B. der Bauleitplanung
(Flachennutzungsplanung und Bebauungsplanung), der Ortsplanung, der
Landschaftsplanung und der Landesplanung, der  Gewasserplanung und
gemeindetbergreifender Planungen und Projekte,

25. die Namensgebung fir StraBen, Schulen und sonstige 6ffentliche Einrichtungen,

26. der Vorschlag, die Entsendung und die Abberufung von Vertretern der Gemeinde in andere
Organisationen und Einrichtungen,

27. die Beschlussfassung uber die Vereinbarung einer kommunalen Partnerschatt,

28. die grundsatzlichen Angelegenheiten gemeindlich verwalteter Stiftungen, insbesondere
Anderungen des Stiftungszwecks,

29. die Angelegenheiten der Sparkassen, soweit die Gemeinde als Trager zur Mitwirkung
betroffen ist.

Il. Die Stadtratsmitglieder

§3
Rechtsstellung der ehrenamtlichen Stadtratsmitglieder, Befugnisse

(1) Stadtratsmitglieder uben ihre Tatigkeit nach ihrer freien, nur durch die Rucksicht auf das
offentliche Wohl bestimmten Uberzeugung aus und sind an Auftrége nicht gebunden.

(2) Fur die allgemeine Rechtsstellung der Stadtratsmitglieder (Teilnahmepflicht, Sorgfalts- und
Verschwiegenheitspflicht, Geheimhaltungspflicht, Ausschluss wegen personlicher Beteiligung,
Geltendmachung von Anspriichen Dritter, Ablehnung, Niederlegung und Verlust des Amtes)
gelten die Art. 48 Abs. 1, Art. 20 Abs. 1 mit 3, Art. 56a, Art. 49, 50, 48 Abs. 3 GO sowie Art. 47
bis Art. 49 Gemeinde- und Landkreiswahlgesetz.

(3) Der Stadtrat kann zur Vorbereitung seiner Entscheidungen durch besonderen Beschluss
einzelnen seiner Mitglieder bestimmte Aufgabengebiete (Referate) zur Bearbeitung zuteilen und
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sie insoweit mit der Uberwachung der gemeindlichen Verwaltungstatigkeit betrauen (Art. 46
Abs. 1 Satz 2, Art. 30 Abs. 3 GO).

(4) Zur Auslibung von Verwaltungsbefugnissen sind Stadtratsmitglieder nur berechtigt, soweit
ihnen der erste Bilrgermeister oder die erste Blrgermeisterin im Rahmen der
Geschaftsverteilung nach Anhorung der weiteren Bulrgermeister oder Birgermeisterinnen
einzelne seiner Befugnisse (88 12 bis 16) tubertragt (Art. 39 Abs. 2 GO).

(5) ‘Stadtratsmitglieder, die eine Tatigkeit nach Absatz 3 oder 4 ausiuiben, haben ein Recht auf
Akteneinsicht innerhalb ihres Aufgabenbereichs. 2Zur Vorbereitung von Tagesordnungspunkten
der nachsten Sitzung erhélt jedes Stadtratsmitglied nach vorheriger Terminvereinbarung das
Recht zur Einsicht in die entscheidungserheblichen Unterlagen, sofern Grinde der
Geheimhaltung nicht entgegenstehen. 3Im Ubrigen haben Stadtratsmitglieder ein Recht auf
Akteneinsicht, wenn sie vom Stadtrat durch Beschluss mit der Einsichtnahme beauftragt
werden. “Das Verlangen zur Akteneinsicht ist gegeniiber dem ersten Blrgermeister oder der
ersten Burgermeisterin geltend zu machen.

§4
Umgang mit Dokumenten und elektronischen Medien

(1) Der Verschwiegenheitspflicht unterfallende schriftliche und elektronische Dokumente sind
so aufzubewahren, dass sie dem unbefugten Zugriff Dritter entzogen sind. 2lIm Umgang mit
solchen Dokumenten beachten die Stadtratsmitglieder Geheimhaltungsinteressen und den
Datenschutz. *Werden diese Dokumente fir die Tatigkeit als Stadtratsmitglied nicht mehr
bendtigt, sind sie zuriickzugeben oder datenschutzkonform zu vernichten bzw. zu I6schen.

(2) Beschlussvorlagen sind interne Ausarbeitungen der Verwaltung fir den Stadtrat. 3Eine
Veroffentlichung der Beschlussvorlagen und weiterer Sitzungsunterlagen durch
Stadtratsmitglieder ist nur zuldssig, wenn der erste Blrgermeister oder die erste
Birgermeisterin und der Stadtrat unter Bericksichtigung des Datenschutzes zugestimmt haben
und die Unterlagen nur Tatsachen enthalten, die offenkundig sind oder ihrer Bedeutung nach
keiner Geheimhaltung bedurfen. *Die Veroffentllichung von Beschlussvorlagen und weiteren
Sitzungsunterlagen zu nichtoffentlichen Sitzungen ist nicht zul&ssig.

(2) Die Stadtratsmitglieder, die uber die technischen Voraussetzungen zum Versenden und
Empfangen elektronischer Post verfiigen, kdnnen dem ersten Birgermeister schriftlich eine
elektronische Adresse mitteilen, an die Einladungen im Sinne des 8§ 23 Ubersandt bzw. von der
Antrage im Sinne des § 24 versandt werden.

(3) 'Die Nutzung elektronischer Medien wahrend der Sitzung darf nur erfolgen, soweit durch sie
eine aktive Sitzungsteilnahme nicht gefahrdet und der Sitzungsverlauf nicht gestort wird. 2Far
die Fertigung von Ton- und Bildaufnahmen durch Stadtratsmitglieder gelten § 19 Abs. 2 Satze 3
und 4 entsprechend.

8§85
Fraktionen, Ausschussgemeinschaften
(1) IStadtratsmitglieder konnen sich zur Erreichung gemeinsamer Ziele zu Fraktionen

zusammenschlieRen. 2Eine Fraktion muss mindestens 3 Mitglieder haben. ®Die Bildung und
Bezeichnung der Fraktionen sowie deren Vorsitzende und ihre Stellvertreter sind dem ersten
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Birgermeister oder ersten Blrgermeisterin mitzuteilen; dieser oder diese unterrichtet den
Stadtrat.

(2) 'Einzelne Stadtratsmitglieder und kleine Gruppen oder Fraktionen, die aufgrund ihrer
eigenen Starke keine Vertretung in den Ausschissen erreichen wirden, kénnen sich zur
Entsendung  gemeinsamer  Vertreter in  die  Ausschisse  zusammenschlie3en
(Ausschussgemeinschaften; Art. 33 Abs. 1 Satz 5 GO). 2Absatz 1 Satz 3 gilt entsprechend.

Il. Die Ausschuisse

1. Allgemeines

§6

Bildung, Vorsitz, Auflésung

Q) !In den Ausschiissen nach § 2 der Satzung zur Regelung von Fragen des ortlichen
Gemeindeverfassungsrechts sind die den Stadtrat bildenden Fraktionen und Gruppen unter
Berlcksichtigung von Ausschussgemeinschaften gemafR ihren Vorschlagen nach dem
Verhéltnis ihrer Starke vertreten (Art. 33 Abs. 1 Satz 2 GO). 2Die Sitze werden nach dem
Verfahren Hare-Niemeyer verteilt. *Dabei wird die Zahl der Stadtratssitze jeder Fraktion,
Gruppe oder Ausschussgemeinschaft mit der Zahl der zu vergebenden Ausschusssitze
multipliziert und durch die Gesamtzahl der Stadtratssitze geteilt. “Jede Fraktion, Gruppe oder
Ausschussgemeinschaft erhalt zundchst so viele Sitze, wie ganze Zahlen auf sie entfallen.
Die weiteren zu vergebenden Sitze sind in der Reihenfolge der héchsten Zahlenbruchteile, die
sich bei der Berechnung nach Satz 3 ergeben, auf die Fraktionen, Gruppen oder
Ausschussgemeinschaften zu verteilen. ®Haben Fraktionen oder Gruppen den gleichen
Anspruch auf einen Ausschusssitz, so entscheidet die gréRere Zahl der bei der
Stadtratswahl auf die Wahlvorschlage der betroffenen Parteien oder Wahlergruppen
abgegebenen Stimmen; bei Beteiligung einer Ausschussgemeinschaft entscheidet das Los
(Alternative Losentscheid: ®Haben Fraktionen, Gruppen oder Ausschussgemeinschaften den
gleichen Anspruch auf einen Ausschusssitz, so entscheidet das Los). ‘Wird durch den Austritt
oder Ubertritt von Stadtratsmitgliedern das urspriingliche Starkeverhéltnis der im Stadtrat
vertretenen Fraktionen und Gruppen verandert, so sind diese Anderungen nach den Satzen 2
bis 5 auszugleichen (Art. 33 Abs. 3 Satz 1 GO); haben danach Fraktionen, Gruppen oder
Ausschussgemeinschaften den gleichen Anspruch auf einen Ausschusssitz, so entscheidet
das Los. 8Fur den Rechnungsprifungsausschuss kann eine abweichende Zusammensetzung
einvernehmlich festgelegt werden.

(2) ) Die Ausschussmitglieder werden auf Vorschlag der Fraktion namentlich bestellt. Im Falle
der Verhinderung greift eine Stellvertretung in Reihenfolge. Die Ladung der Stellvertreter obliegt
der Fraktion.

(3) Den Vorsitz in den Ausschussen fuhrt der erste Blrgermeister oder die erste
Birgermeisterin, einer seiner Stellvertreter oder ein vom Stadtrat bestimmtes Stadtratsmitglied
(Art. 33 Abs. 2 GO). 2Ist die den Vorsitz Ubernehmende Person bereits Mitglied des
Ausschusses, nimmt deren Vertreter fir die Dauer der Ubertragung den Sitz im Ausschuss ein
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(Art. 33 Abs. 2 Satz 2 GO). 3Den Vorsitz im Rechnungsprifungsausschuss fuhrt ein vom
Stadtrat bestimmtes Ausschussmitglied (Art. 103 Abs. 2 GO).

(4) Der Stadtrat kann Ausschisse jederzeit auflésen (Art. 32 Abs. 5 GO); das gilt nicht fur
Ausschisse, die gesetzlich vorgeschrieben sind.

2. Aufgaben der Ausschisse

87
BeschlieRende Ausschiisse

(1) 'Die Ausschusse erledigen als beschlieBende Ausschisse die ihnen Ubertragenen
Angelegenheiten selbststandig anstelle des Stadtrats. 2Sofern Aufgaben als Vorplanung oder
Vorbereitung bezeichnet sind oder soweit der Stadtrat nach 8§ 2 selbst zur Entscheidung
zustandig ist, werden die Ausschisse vorberatend tatig und haben dabei die Aufgabe, die ihnen
Ubertragenen Gegenstdnde fir die Beratung in der Vollversammlung des Stadtrats
vorzubereiten und einen Beschlussvorschlag zu unterbreiten. ®Beriihrt eine Angelegenheit das
Arbeitsgebiet mehrerer vorberatender Ausschiisse, kbnnen diese zu gemeinsamen Sitzungen
zusammentreten.

(2) 'Die Entscheidungen beschlieRender Ausschiisse stehen unbeschadet Art. 88 GO unter
dem Vorbehalt der Nachpriifung durch den Stadtrat. 2Eine Nachpriifung muss nach Art. 32 Abs.
3 GO erfolgen, wenn der erste Blrgermeister oder die erste Blrgermeisterin oder dessen
Stellvertreter im Ausschuss, ein Drittel der stimmberechtigten Ausschussmitglieder oder ein
Viertel der Stadtratsmitglieder die Nachprifung durch den Stadtrat beantragt. *Der Antrag muss
schriftlich, spatestens am siebten Tag nach der Ausschusssitzung beim ersten Birgermeister
oder der ersten Burgermeisterin eingehen. “Soweit Beschlisse die Rechte Dritter bertihren,
werden sie erst nach Ablauf einer Frist von einer Woche wirksam.

(3) Die beschlieRenden Ausschiisse haben im Einzelnen folgende Aufgabenbereiche:

1. Hauptverwaltungs- und Personalausschuss:

a) Angelegenheiten der allgemeinen Verwaltung, des Gesundheitswesens, der Kultur-
und Gemeinschaftspflege, der offentlichen Einrichtungen, ohne Finanz- und
Bauangelegenheiten,

b) Verfigung Uber Finanzmittel, die im Verwaltungshaushalt in den unter Buchstaben a
und b genannten Bereichen veranschlagt sind und Verfigung tber Finanzmittel fir die
unter Buchstabe a und b genannten Bereiche im Vermogenshaushalt bis zu einem
Betrag von 20.000,00 €,

c) Ehrung von Vereinsfunktionédren und Sportlern,

d) Vorbereitung des Stellenplans,
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Vorbereitung mit Empfehlung an den Stadtrat der Personalangelegenheiten der
gemeindlichen Beamten und der Arbeithehmer ab Entgeltgruppe 9 des TV6D oder ab
einem entsprechenden Entgelt mit Ausnahme der Birgermeister und der
berufsmafiigen Stadtratsmitglieder.

Personalentscheidungen, zu denen die Gemeinde in sonstiger Weise berufen ist, z.B.
Bestéatigung des Feuerwehrkommandanten, Vorschlag von Schoffen usw.,

die Beschaffung von Dienstfahrzeugen fir Burgermeister und berufsméaRige
Stadtratsmitglieder,

h) Abschluss von Zweckvereinbarungen ohne Befugnistibertragungen, soweit nicht der erste
Birgermeister oder die erste Birgermeisterin selbststandig entscheidet.

2. Finanzausschuss:

a)

b)

c)

d)

Vorbereitung der Haushaltssatzung und der Nachtragshaushaltssatzung einschlieflich
Anlagen und Bestandteilen,

Vorbereitung des Finanzplans.

alle Angelegenheiten grundsétzlicher finanzieller Art der Schulorganisation und -
verwaltung, Angelegenheiten der Erwachsenenbildung und der Jugendpflege, des
Sports und der Vereine,

Angelegenheiten mit finanziellen Auswirkungen fir die Gemeinde, soweit sie keinem
anderen Ausschuss Ubertragen sind:

- die Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln bis zu einem Betrag von 20.000,00 € im
Einzelfall,

- der Erlass, die Niederschlagung, die Stundung und die Aussetzung der Vollziehung
von Abgaben, insbesondere von Steuern, Beitrdgen und Gebihren sowie von
sonstigen Forderungen bis zu folgenden Betragen im Einzelfall:

- Erlass 3.000,00 €
- Niederschlagung 3.000,00 €
- Stundung 25.000,00 €
- Aussetzung der Vollziehung 25.000,00 €

- die Entscheidung tber UberplanmaRige Ausgaben bis zu einem Betrag von
5.000,00 € und uber auferplanmaRige Ausgaben bis zu einem Betrag von 5.000,00
€ im Einzelfall, soweit sie unabweisbar sind und die Deckung gewahrleistet ist (Art.
66 Abs. 1 Satz 1 GO),

- Entscheidungen jeder Art mit finanziellen Auswirkungen fir die Gemeinde,
insbesondere der Abschluss von Vertragen und sonstiger Rechtsgeschéfte sowie
die Wahrnehmung von Rechten und Pflichten der Gemeinde, bis zu einer
Wertgrenze von 10.000,00 €,

- Gewdahrung von Zuschissen bis 10.000,00 € Stadtanteil aufgrund des kommunalen
Forderprogramms der Stadt Harburg (Schwaben) im Rahmen des Bund-L&ander-
Stadtebauférderungsprogramms,



[10]

- die Gewahrung von Zuschissen, auch in der Form unentgeltlicher
Nutzungstberlassung von Raumen, an Vereine und Verbande bis zu einem Betrag
von 10.000,00 € je Einzelfall,

- Grundsatze fur Geldanlagen, fir Kreditaufnahmen und fur den An- und Verkauf von
Wertpapieren, und deren Tausch, soweit es sich nicht um einen banktechnischen
Umtausch handelt, sowie den Abschluss von Bauspar- und ahnlichen Vertragen,

- ErschlieBungs-, Herstellungs-, Verbesserungs- und Ausbaubeitrdge, soweit nicht der
erste Blrgermeister oder die erste Blrgermeisterin selbststandig entscheidet.

3. Bau-und Verkehrsausschuss:

a)

b)

f)

9)

Erteilung des gemeindlichen Einvernehmens und sonstiger Zustimmungen zu
Bauvorhaben, insbesondere

aa) die Behandlung der Anzeige nach Art. 57 Abs. 5 Satz 2 BayBO,

bb) die Stellungnahme nach Art. 64 Abs. 1 Satz 2 BayBO bzw. die Erteilung des
gemeindlichen Einvernehmens nach § 36 BauGB und Art. 63 Abs. 3 Satz 2
Halbsatz 1 BayBO fir Gebdude der Gebaudeklassen 1 bis 3 sowie fir bauliche
Anlagen, die keine Gebaude sind, mit einer H6he bis zu 10 m
- im Geltungsbereich eines Bebauungsplans nach § 30 Abs. 1 BauGB oder
eines vorhabenbezogenen Bebauungsplans nach § 30 Abs. 2 BauGB, soweit
fir das Vorhaben die Erteilung nur geringfligiger Ausnahmen und Befreiungen
nach 8 31 BauGB erforderlich ist,
- innerhalb eines im Zusammenhang bebauten Ortsteils,

cc) die Zulassung von isolierten Abweichungen im Sinne des Art. 63 Abs. 3 Satz 1
BayBO,

Vergabe von Auftréagen fiir Bauvorhaben der Gemeinde bis zu einer Wertgrenze von
50.000,00 € brutto, soweit die Malinahmen im Verwaltungs- und Vermdgenshaushalt
veranschlagt sind,

Wahrnehmung der Beteiligtenrechte in Raumordnungs- und Planfeststellungsverfahren
sowie in der Bauleitplanung anderer Gemeinden,

grundséatzliche Fragen des StralRenverkehrsrechts, Verkehrsplanungen, drtliche
Planung von Verkehrswegen

Abschluss von stadtebaulichen Vertrdgen und ErschlieBungsvertragen

Planung von Energieversorgung, Post- und Fernmeldewesen,
Mobilfunkangelegenheiten, Telekommunikation, Neue Medien

Vorplanung von Stral3en-, Bricken- und Kanalbaumaf3nahmen,

soweit nicht der erste Blrgermeister oder die erste Birgermeisterin selbststandig
entscheidet.
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4. Ausschuss fur Stadtentwicklung, Wirtschaft, Tourismus und Umwelt:

a) Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln bis zu einem Betrag von 20.000,00 € im
Einzelfall fur nachstehende Angelegenheiten:

b) Angelegenheiten des Natur- und Umweltschutzes einschliel3lich
Umweltvertraglichkeitsprifungen sowie Grinflachenpflege und Gewasserentwicklung,

c) Offentliche Sicherheit und Ordnung einschlieBlich Entscheidung uber notwendige
Baumfallungen, Gewerbewesen, Gaststatten, Sperrzeit, Ladenschluss,
Marktangelegenheiten,

d) Handel, Handwerk und Industrie,

e) Land- und Forstwirtschaft, Jagd- und Fischereiwesen,

f)  offentlicher Personennahverkehr,

g) Wirtschaftsférderung (ohne Finanz- und Bauangelegenheiten),

h) Foérderung von Tourismus und Kultur

i) Wasserrecht, Abfallwirtschaftsrecht, Bundesimmissionsschutzgesetz (BImSchG),
Bodenschutzrecht,

i) Schaffung und Erweiterung von Freizeit- und Erholungsflachen,
k) Vorberatungen zu Stadtentwicklungsplanung

soweit nicht der erste Blrgermeister oder erste Blirgermeisterin selbstandig entscheidet.

(4) Bei wiederkehrenden Leistungen ist fur die Bemessung von Wertgrenzen nach Abs. 3 der
Zeitraum malfdgeblich, fur den die rechtliche Bindung bestehen soll; ist dieser Zeitraum nicht
bestimmbar, so ist der finffache Jahresbetrag anzusetzen.

5. Ferienausschuss

a) Die Ferienzeit des Stadtrates betragt sechs Wochen; sie beginnt jeweils mit dem ersten
Ferientag der Sommerferien in Bayern. Eine Anderung der Ferienzeit kann auch durch
einen Umlaufbeschluss des Stadtrats erfolgen.

b) !Der Ferienausschuss erledigt wahrend der Ferienzeit nach Buchstabe a) alle
Angelegenheiten, fur die sonst der Stadtrat oder ein beschlieRender Ausschuss
zustandig ist. 2Aufgaben, die kraft Gesetzes der Beschlussfassung des Stadtrates
vorbehalten sind (8 2 GeschO), soll der Ferienausschuss nur erledigen, wenn sie nicht
ohne Nachteil fur die Beteiligten, fur die Gemeinde oder fur die Allgemeinheit bis zum
Ende der Ferienzeit aufgeschoben werden konnen. 3Der Ferienausschuss ist nicht
zustandig fur Angelegenheiten, die kraft Gesetzes von besonderen Ausschissen
wahrgenommen werden missen
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§8
Rechnungsprufungsausschuss

Der Rechnungsprifungsausschuss prift die Jahresrechnung und die Jahresabschllisse der
Eigenbetriebe und der Krankenhduser mit kaufmé&nnischem Rechnungswesen (drtliche
Rechnungsprufung, Art. 103 Abs. 1 GO).

IV. Der erste Blrgermeister

1. Aufgaben

89
Vorsitz im Stadtrat

(1) 'Der erste Burgermeister oder die erste Blrgermeisterin fihrt den Vorsitz im Stadtrat (Art. 36
GO). %Er oder Sie bereitet die Beratungsgegenstande vor und beruft die Sitzungen ein (Art. 46
Abs. 2 GO). %In den Sitzungen leitet er oder Sie die Beratung und die Abstimmung, handhabt
die Ordnung und tbt das Hausrecht aus (Art. 53 Abs. 1 GO).

(2) *Halt der erste Birgermeister oder die erste Birgermeisterin Entscheidungen des Stadtrats
oder eines beschlieenden Ausschusses fir rechtswidrig, verstandigt er den Stadtrat oder den
Ausschuss von seiner Auffassung und setzt den Vollzug vorlaufig aus. Wird die Entscheidung
aufrechterhalten, flhrt er die Entscheidung der Rechtsaufsichtsbehérde herbei (Art. 59 Abs. 2
GO).

8§10
Leitung der Stadtverwaltung, Allgemeines

(1) Der erste Burgermeister oder die erste Burgermeisterin leitet und verteilt im Rahmen der
Geschéaftsordnung die Geschafte (Art. 46 Abs. 1 GO). 2Er oder Sie kann dabei einzelne seiner
Befugnisse den weiteren Blrgermeistern, nach deren Anhérung auch einem Stadtratsmitglied
und in den Angelegenheiten der laufenden Verwaltung Bediensteten der Gemeinde (bertragen
(Art. 39 Abs. 2 GO). 3Geschéftsverteilung und Befugnisregelung sollen tbereinstimmen.

(2) Der erste Birgermeister oder die erste Burgermeisterin vollzieht die Beschlisse des
Stadtrats und seiner Ausschisse (Art. 36 GO). 2Uber Hinderungsgriinde unterrichtet er den
Stadtrat oder den Ausschuss unverzuglich.

(3) Der erste Blrgermeister oder die erste Birgermeisterin fuihrt die Dienstaufsicht tber die
Gemeindebediensteten und Ubt die Befugnisse des oder der Dienstvorgesetzten gegentuber den
Gemeindebeamten aus (Art. 37 Abs. 4, Art. 43 Abs. 3 GO). 2Art. 88 Abs. 3 Satz 3 GO bleibt
unberdhrt.

(4) 'Der erste Burgermeister oder die erste Blrgermeisterin verpflichtet die weiteren
Birgermeister und Birgermeisterinnen schriftlich, alle Angelegenheiten geheim zu halten, die
im Interesse der Sicherheit oder anderer wichtiger Belange der Bundesrepublik oder eines ihrer
Lander Unbefugten nicht bekannt werden durfen. 2In gleicher Weise verpflichtet er oder sie
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Stadtratsmitglieder und Gemeindebedienstete, bevor sie mit derartigen Angelegenheiten befasst
werden (Art. 56a GO).

§11

Einzelne Aufgaben

(1) Der erste Burgermeister oder die erste Burgermeisterin erledigt in eigener Zustéandigkeit

1.

die laufenden Angelegenheiten, die fir die Gemeinde keine grundsétzliche Bedeutung
haben und keine erheblichen Verpflichtungen erwarten lassen (Art. 37 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1
GO),

die den Gemeinden durch ein Bundesgesetz oder auf Grund eines Bundesgesetzes
Ubertragenen hoheitlichen Aufgaben in Angelegenheiten der Verteidigung einschlief3lich
des Wehrersatzwesens und des Schutzes der Zivilbevolkerung, soweit nicht fur
haushalts- oder personalrechtliche Entscheidungen der Stadtrat zustandig ist (Art. 37 Abs.
1 Satz 1 Nr. 2 GO),

die Angelegenheiten, die im Interesse der Sicherheit der Bundesrepublik oder eines ihrer
Lander geheim zu halten sind (Art. 37 Abs. 1 Satz 1 Nr. 3 GO),

die ihm vom Stadtrat nach Art. 37 Abs. 2 Satz 1 GO Ubertragenen Angelegenheiten,

die Entscheidung uber die Ernennung, Beforderung, Abordnung, Versetzung, Zuweisung an
eine Einrichtung, Ruhestandsversetzung und Entlassung von Beamten bis zur
Besoldungsgruppe A 8 (Art. 43 Abs. 2 Satz 1 GO),

die Entscheidung Uber die Einstellung, Hohergruppierung (nicht nur voriibergehende
Ubertragung einer hoherwertigen Tatigkeit), Abordnung, Versetzung, Zuweisung an einen
Dritten, Beschaftigung mittels Personalgestellung und Entlassung von Arbeitnehmern bis
zur Entgeltgruppe 8 des TVOD oder bis zu einem entsprechenden Entgelt (Art. 43 Abs. 2
Satz 1 GO),

die vorubergehende Ubertragung einer hoher zu bewertenden Tatigkeit auf einen
Arbeitnehmer oder eine Arbeitnehmerin im Geltungsbereich des TVOD oder eines
entsprechenden Tarifvertrags,

dringliche Anordnungen und unaufschiebbare Geschéfte (Art. 37 Abs. 3 GO),

die Aufgaben als Vorsitzender oder Vorsitzende des Verwaltungsrats selbststéandiger
Kommunalunternehmen des 6ffentlichen Rechts (Art. 90 Abs. 3 Satz 2 GO),

10. die Vertretung der Gemeinde in Unternehmen in Privatrechtsform (Art. 93 Abs. 1 GO).

(2) Zu den Aufgaben des ersten Birgermeisters oder der ersten Birgermeisterin gehéren
insbesondere auch:

1.

in Personalangelegenheiten der Gemeindebediensteten:
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a) der Vollzug zwingender gesetzlicher oder tarifrechtlicher Vorschriften,

b) Entscheidungen im Zusammenhang mit Nebentétigkeiten.

in allen Angelegenheiten mit finanziellen Auswirkungen fiir die Gemeinde:
a) die Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln

- im Vollzug zwingender Rechtsvorschriften und im Rahmen von Richtlinien des
Stadtrats, in denen die Leistungen nach Voraussetzung und Héhe festgelegt sind,

- im Ubrigen bis zu einem Betrag von 10.000,00 € im Einzelfall,
b) der Erlass, die Niederschlagung, die Stundung und die Aussetzung der Vollziehung von

Abgaben, insbesondere von Steuern, Beitrdgen und Geblhren sowie von sonstigen
Forderungen bis zu folgenden Betragen im Einzelfall:

- Erlass 200,00 €
- Niederschlagung 200,00 €
- Stundung 5.000,00 €
- Aussetzung der Vollziehung 2.500,00 €

c) die Entscheidung Uber Uberplanméfige Ausgaben bis zu einem Betrag von 5.000,00 €
und Uber auRBerplanmafiige Ausgaben bis zu einem Betrag von 5.000,00 € im Einzelfall,
soweit sie unabweisbar sind und die Deckung gewabhrleistet ist (Art. 66 Abs. 1 Satz 1
GO),

d) Handlungen oder Unterlassen jeder Art mit Auswirkungen fir die Gemeinde,
insbesondere der Abschluss von Vertragen und sonstiger Rechtsgeschéfte sowie die
Wahrnehmung von Rechten und Pflichten der Gemeinde, bis zu einer Wertgrenze von
10.000,00 €

e) Nachtrage zu Vertrdgen und Rechtsgeschaften, die einzeln oder zusammen die
urspriingliche Auftragssumme um nicht mehr als 10%, insgesamt jedoch nicht mehr als
5.000,00 € erhohen,

f) die Gewahrung von Zuschiissen, auch in der Form unentgeltlicher Nutzungstiberlassung
von Raumen, an Vereine und Verbande bis zu einem Betrag von 1.000,00 € je Einzelfall.

in Grundstiicksangelegenheiten:

a) der Abschluss von Verpflichtungs- und Verfigungsgeschaften tber Grundstiicke und
grundstiicksgleiche Rechte bis zu einer Wertgrenze von 5.000,00 € im Einzelfall,

b) die Abgabe von Erklarungen Uber dingliche Rechte bis zu einer Wertgrenze von
5.000,00 € im Einzelfall, wenn dadurch grundsatzliche Rechte der Gemeinde nicht
gefahrdet werden,

c) der Abschluss von Miet- und Pachtvertragen, wenn die Gegenleistung 1.000,00 € nicht
Ubersteigt und die Vertrage nicht auf mehr als 10 Jahre unkiindbar abgeschlossen
werden.
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d) die Messungsanerkennung und die Auflassung bei bereits genehmigten Vertragen,
wenn die Abweichung nicht mehr als 10 % der festgesetzten Flache betragt,

e) die Loschung der =zur Sicherung des Anspruches der Stadt Harburg auf
Ruckubertragung des Eigentums gemald § 883 BGB zugunsten der Stadt Harburg
bestellten Vormerkungen,

f) die Beantragung von Rangricktritten und Loéschungen von Hypotheken sowie von
Auflassungsvormerkungen zugunsten der Stadt Harburg gemall § 833 BGB im
Grundbuch des Amtsgerichts Nordlingen fur Harburg und im Grundbuch allerorts an
dem Besitz der jeweiligen Grundstickseigentiimer auf deren Kosten,

g) die Abgabe von Pfandfreigaben jeglicher Art, die Rechte der Stadt Harburg betreffen,

h) die Abgabe und Unterzeichnung aller im Zusammenhang mit den in Buchstaben e — g
notwendigen Erklarungen fir die Stadt Harburg.

in allgemeinen Rechts- und Verwaltungsangelegenheiten:

a) die Behandlung von Rechtsbehelfen einschlie3lich Abhilfeverfahren, die Abgabe von
Prozesserklarungen einschlie3lich Klageerhebung, Einlegung von Rechtsmitteln und
Abschluss von Vergleichen sowie die Erteilung des Mandats an einen
Prozessbevollmachtigten oder eine Prozessbevollmachtigte, wenn die finanzielle
Auswirkung auf die Gemeinde bzw., falls diese nicht bestimmbar, der Streitwert
voraussichtlich 5.000,00 € nicht Ubersteigt und die Angelegenheit keine grundséatzliche
Bedeutung hat,

b) Angelegenheiten des lbertragenen Wirkungskreises, soweit sie nicht dem Stadtrat oder
einem Ausschuss vorbehalten sind (88 2, 7), insbesondere Staatsangehorigkeits- und
Personenstandswesen, Meldewesen, Wahlrecht und Statistik, Gesundheits- und
Veterinarwesen, 6ffentliches Versicherungswesen, Lastenausgleich.

in Bauangelegenheiten:

a) die Abgabe der Erklarung der Gemeinde nach Art. 58 Abs. 2 Nr. 4 bzw. die Mitteilung
nach Art. 58 Abs. 3 Satz 4 BayBO,

b) die Behandlung der Anzeige nach Art. 57 Abs. 5 Satz 2 BayBO

c) die Stellungnahme nach Art. 64 Abs. 1 Satz 2 BayBO bzw. die Erteilung des
gemeindlichen Einvernehmens nach § 36 BauGB und Art. 63 Abs. 3 Satz 2 Halbsatz 1
BayBO fiur Geb&ude der Gebaudeklassen 1 bis 3 sowie fir bauliche Anlagen, die keine
Gebéaude sind, mit einer Hohe bis zu 10 m

- im Geltungsbereich eines Bebauungsplans nach § 30 Abs. 1 BauGB oder eines
vorhabenbezogenen Bebauungsplans nach 8 30 Abs. 2 BauGB, soweit fur das
Vorhaben die Erteilung nur geringfligiger Ausnahmen und Befreiungen nach § 31
BauGB erforderlich ist,

- innerhalb eines im Zusammenhang bebauten Ortsteils,

d) die Zulassung von isolierten Abweichungen im Sinne des Art. 63 Abs. 3 Satz 1 BayBO,

e) die Erteilung von Negativzeugnissen nach § 28 Abs. 1 Satz 3 BauGB bei Nichtbestehen
eines Vorkaufsrechts
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(3) Bei wiederkehrenden Leistungen ist flr die Bemessung von Wertgrenzen nach Abs. 2 der
Zeitraum malf3geblich, fur den die rechtliche Bindung bestehen soll; ist dieser Zeitraum nicht
bestimmbar, so ist der finffache Jahresbetrag anzusetzen.

(4) Soweit die Aufgaben nach den Absatzen 1 und 2 nicht unter Art. 37 Abs. 1 Satz 1 GO fallen,
werden sie hiermit dem ersten Blrgermeister oder der ersten Birgermeisterin gemaf Art. 37
Abs. 2 GO zur selbststandigen Erledigung Ubertragen.

§12

Vertretung der Stadt nach auf3en

(1) Die Befugnis des ersten Birgermeisters zur Vertretung der Stadt nach aufRen bei der
Abgabe von rechtserheblichen Erklarungen (Art. 38 Abs. 1 GO) beschrankt sich auf den Vollzug
der einschlagigen Beschlisse des Stadtrats und der beschlieRenden Ausschiisse, soweit der
erste Blrgermeister oder die erste Blrgermeisterin nicht gemaR § 13 zum selbststandigen
Handeln befugt ist.

(2) 'Der erste Birgermeister oder die erste Birgermeisterin kann im Rahmen seiner
Vertretungsbefugnis unter Beachtung des Art. 39 Abs. 2 GO anderen Personen Vollmacht zur
Vertretung der Stadt erteilen.

§13
Abhalten von Blrgerversammlungen

(1) 'Der erste Blrgermeister oder die erste Birgermeisterin beruft mindestens einmal jahrlich,
auf Verlangen des Stadtrats auch ofter, eine Blirgerversammlung ein (Art. 18 Abs. 1 GO). ?Den
Vorsitz in der Versammlung fiihrt der erste Blrgermeister oder die erste Birgermeisterin oder
ein von ihm bestellter Vertreter.

(2) Auf Antrag von Gemeindebirgern und Gemeindebirgerinnen nach Art. 18 Abs. 2 GO beruft
der erste Blrgermeister oder die erste Blrgermeisterin darlber hinaus eine weitere
Birgerversammlung ein, die innerhalb von drei Monaten nach Eingang des Antrags bei der
Gemeinde stattzufinden hat.

(3) 'Der erste Burgermeister oder die erste Birgermeisterin beruft mindestens einmal jahrlich,
auf Verlangen des Stadtrats auch ofter, eine Jugendbirgerversammlung ein. 2Den Vorsitz in der
Versammlung fihrt der erste Burgermeister oder die erste Birgermeisterin oder ein von ihm
bestellter Vertreter.

§14
Sonstige Geschafte
Die Befugnisse des ersten Biurgermeisters oder der ersten Blrgermeisterin, die auf3erhalb der

Gemeindeordnung gesetzlich festgelegt sind (z. B. Wahrnehmung der standesamtlichen
Geschéfte, Aufnahme von Nottestamenten usw.), bleiben unberihrt.
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2. Stellvertretung

§15

Weitere Blrgermeister, weitere Stellvertreter, Aufgaben

(1) Der erste Burgermeister oder die erste Burgermeisterin wird im Fall seiner Verhinderung
vom zweiten Burgermeister oder der zweiten Birgermeisterin und, wenn dieser ebenfalls
verhindert ist, vom dritten Blrgermeister oder der dritten Blrgermeisterin vertreten (Art. 39 Abs.
1 Satz 1 GO). Bei kurzdauernder Abwesenheit des ersten Birgermeisters (bis zu 3
Arbeitstagen) bedarf es der Stellvertretung nicht, solange und soweit die laufende Verwaltung
der Stadtverwaltung durch die Zeichnungsvollmacht nach Art. 39 Abs. 2 GO gewabhrleistet ist.

(2) Fur den Fall gleichzeitiger Verhinderung der Birgermeister und Birgermeisterinnen
bestimmt der Stadtrat aus seiner Mitte gemal3 Art. 39 Abs. 1 Satz 2 GO weitere Stellvertreter in
folgender Reihenfolge: Nach dem Alter der Stadtratsmitglieder in absteigender Reihenfolge.

(3) Der Stellvertreter oder die Stellvertreterin Gbt im Verhinderungsfall die gesamten
gesetzlichen und geschéaftsordnungsmafigen Befugnisse des ersten Blrgermeisters oder der
ersten Blrgermeisterin aus.

(4) Ein Fall der Verhinderung liegt vor, wenn die zu vertretende Person aus tatséchlichen oder
rechtlichen Griinden, insbesondere wegen Abwesenheit, Urlaub, Krankheit, vorlaufiger
Dienstenthebung oder personlicher Beteiligung nicht in der Lage ist, ihr Amt auszutiben. ?Ist die
zu vertretende Person bei Abwesenheit gleichwohl dazu in der Lage, die Amtsgeschafte
auszuiiben und bei Bedarf wieder rechtzeitig vor Ort zu sein, liegt ein Fall der Verhinderung
nicht vor.

V. Ortssprecher

§16
Rechtsstellung, Aufgaben
(1) * Ortssprecher sind ehrenamtlich tatige Gemeindebilrger oder Gemeindeburgerinnen mit
beratenden Aufgaben. ? Sie haben das Recht, an allen Sitzungen des Stadtrats und seiner

Ausschiisse mit beratender Stimme teilzunehmen und Antrége zu stellen.

(2) Die Ortssprecher werden zu den Sitzungen eingeladen; § 23 gilt entsprechend.
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B. Der Geschéaftsgang

I. Allgemeines

8§17
Verantwortung fur den Geschéaftsgang

(1) 'Stadtrat und erster Birgermeister oder erste Birgermeisterin sorgen fur den
ordnungsgemalRen Gang der Geschafte, insbesondere fir den Vollzug der gesetzlichen
Vorschriften im eigenen und im Ubertragenen Wirkungskreis und fur die Durchfihrung der
gesetzmaBigen Anordnungen und Weisungen der Staatsbehorden. 2Sie schaffen die dazu
erforderlichen Einrichtungen (Art. 56 Abs. 2, Art. 59 Abs. 1 GO).

(2) Eingaben und Beschwerden der Gemeindeeinwohner an den Stadtrat (Art. 56 Abs. 3 GO)
werden durch die Verwaltung vorbehandelt und sodann dem Stadtrat oder dem zustandigen
beschlieBenden Ausschuss vorgelegt. 2Eingaben, die in den Zustandigkeitsbereich des ersten
Birgermeisters oder der ersten Blrgermeisterin fallen, erledigt dieser in eigener Zustandigkeit;
in bedeutenden Angelegenheiten unterrichtet er den Stadtrat.

§18
Sitzungen, Beschlussfahigkeit
(1) Der Stadtrat beschlieRt in Sitzungen (Art. 47 Abs. 1 GO). ?Eine Beschlussfassung durch
mundliche Befragung auf3erhalb der Sitzungen oder im Umlaufverfahren ist ausgeschlossen.

Eine Ausnahme bildet der Umlaufbeschluss gemaR § 7 (3) Nr. 5 a Satz 2.

(2) Der Stadtrat ist beschlussfahig, wenn samtliche Mitglieder ordnungsgemar geladen sind und
die Mehrheit der Mitglieder anwesend und stimmberechtigt ist (Art. 47 Abs. 2 GO).

(3) *wird der Stadtrat wegen Beschlussunfahigkeit in einer friiheren Sitzung infolge einer nicht
ausreichenden Zahl anwesender Mitglieder zum zweiten Mal zur Verhandlung Uber denselben
Gegenstand zusammengerufen, so ist er ohne Rulcksicht auf die Zahl der Erschienenen
beschlussfahig. ?Bei der zweiten Einladung muss auf diese Bestimmung hingewiesen werden
(Art. 47 Abs. 3 GO).

8§19
Offentliche Sitzungen

(1) Die Sitzungen des Stadtrats sind o6ffentlich, soweit nicht Ricksichten auf das Wohl der
Allgemeinheit oder auf berechtigte Anspriiche Einzelner entgegenstehen (Art. 52 Abs. 2 GO).
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(2) 'Die offentlichen Sitzungen des Stadtrats sind allgemein zugéanglich, soweit der fir Zuhorer
bestimmte Raum ausreicht. 2Fur die Medien ist stets eine angemessene Zahl von Platzen
freizuhalten. *Ton- und Bildaufnahmen jeder Art sind generell verboten. Ausnahmen davon
bedurfen der Zustimmung des Vorsitzenden und des Stadtrats; sie sind auf Verlangen eines
einzelnen Mitglieds hinsichtlich seiner Person zu unterlassen. “Ton- und Bildaufnahmen von
Gemeindebediensteten und sonstigen Sitzungsteilnehmern sind nur mit deren Einwilligung
zulassig.

(3) Zuhoérende, welche die Ordnung der Sitzung stéren, kénnen durch den Vorsitzenden oder
der Vorsitzenden aus dem Sitzungssaal gewiesen werden (Art. 53 Abs. 1 GO).

§20
Nichtoffentliche Sitzungen
(1) YIn nichtéffentlicher Sitzung werden in der Regel behandelt:

1. Personalangelegenheiten in Einzelfallen,
2. Rechtsgeschéfte in Grundstiicksangelegenheiten,
3. Angelegenheiten, die dem Sozial- oder Steuergeheimnis unterliegen.

2AuRRerdem werden in nichtoffentlicher Sitzung behandelt:

1. Angelegenheiten des Ubertragenen Wirkungskreises, deren nichtéffentliche Behandlung im
Einzelfall von der Aufsichtsbehoérde verfugt ist,

2. sonstige Angelegenheiten, deren Geheimhaltung durch Gesetz vorgeschrieben oder nach
der Natur der Sache erforderlich ist.

(2) *Zu nichtoffentlichen Sitzungen kénnen im Einzelfall durch Beschluss Personen, die dem
Stadtrat nicht angehoren, hinzugezogen werden, wenn deren Anwesenheit fur die Behandlung
des jeweiligen Beratungsgegenstandes erforderlich ist. 2Diese Personen sollen zur
Verschwiegenheit nach § 1 Abs. 1 Nr. 1 Verpflichtungsgesetz verpflichtet werden.

(3) Die in nichtoffentlicher Sitzung gefassten Beschllisse gibt der erste Blrgermeister oder die
erste Burgermeisterin der Offentlichkeit bekannt, sobald die Griinde fur die Geheimhaltung
weggefallen sind (Art. 52 Abs. 3 GO).

Il. Vorbereitung der Sitzungen

§21
Einberufung

(1) Der erste Burgermeister oder die erste Birgermeisterin beruft die Stadtratssitzungen ein,
wenn die Geschéftslage es erfordert oder wenn ein Viertel der Stadtratsmitglieder es schriftlich
unter Bezeichnung des Beratungsgegenstandes beantragt (Art. 46 Abs. 2 Satze 2 und 3 GO).
2Nach Beginn der Wahlzeit und im Fall des Art. 46 Abs. 2 Satz 3 GO beruft er oder sie die
Stadtratssitzung so rechtzeitig ein, dass die Sitzung spatestens am 14. Tag nach Beginn der
Wabhlzeit oder nach Eingang des Verlangens bei ihm stattfinden kann (Art. 46 Abs. 2 Satz 4
GO).
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(2) Die Sitzungen des Stadtrates finden um 18.15 Uhr im groRen Sitzungssaal des Rathauses
statt; Regelmafiger Sitzungstag fur Stadtratssitzungen ist der Donnerstag. In der Einladung (8
23) kann im Einzelfall etwas anderes bestimmt werden.

(3). *Aufgrund der vielfach erforderlichen Ortseinsichten beginnen in der Regel die Sitzungen
des Bau- und Verkehrsausschusses um 15.00 Uhr, die der weiteren Ausschiisse um 18.00 Uhr.
2In der Einladung (8 25) kann im Einzelfall etwas anderes bestimmt werden.

8§22
Tagesordnung

(1) 'Der erste Burgermeister oder die erste Birgermeisterin setzt die Tagesordnung fest.
2Rechtzeitig eingegangene Antrage von Stadtratsmitgliedern setzt der erste Burgermeister oder
die erste Burgermeisterin moglichst auf die Tagesordnung der nachsten Sitzung. 3Ist das nicht
moglich, sind die Antrage in jedem Fall innerhalb von 3 Monaten auf die Tagesordnung einer
Stadtratssitzung zu setzen. *Eine materielle Vorpriifung findet nicht statt.

(2) YIn der Tagesordnung sind die Beratungsgegensténde einzeln und inhaltlich konkretisiert zu
benennen, damit es den Stadtratsmitgliedern ermdglicht wird, sich auf die Behandlung der
jeweiligen Gegenstande vorzubereiten. 2 Soweit die Konkretisierungen schutzwiirdige Daten
enthalten, sollten diese den Stadtratsmitgliedern regelm&Rig gesondert zur Verfligung gestellt
werden- ®Das gilt sowohl fir 6ffentliche als auch fir nichtoffentliche Stadtratssitzungen.

(3) 'Die Tagesordnung fur ¢ffentliche Sitzungen ist jeweils unter Angabe von Ort und Zeit der
Sitzung spatestens am 3. Tag vor der Sitzung ortsiiblich bekannt zu machen (Art. 52 Abs. 1
GO). 2Die Tagesordnung nichtoffentlicher Sitzungen wird nicht bekannt gemacht.

(4) Den ortlichen Medien soll die Tagesordnung jeder 6ffentlichen Sitzung rechtzeitig mitgeteilt
werden.

§ 23

Form und Frist fur die Einladung

(1) Die Stadtratsmitglieder werden schriftlich mit Tagesordnung oder mit ihrem Einverstandnis
elektronisch zu den Sitzungen eingeladen. Bei elektronischer Ladung werden der
Sitzungstermin und der Sitzungsort durch eine E-Mail und die Tagesordnung durch einen mit
dieser E-Mail versandten Link auf ein in einem technisch individuell gegen Zugriffe Dritter
geschutzten Bereich (Ratsinformationssystem) eingestelltes und abrufbares Dokument mitgeteilt
werden. ?Die Tagesordnung kann bis spatestens zum Ablauf des 3. Tages vor der Sitzung
erganzt werden.

(2) Die Tagesordnung geht zu, wenn die E-Mail nach Absatz 1 Satz 1 im elektronischen
Briefkasten des Empfangers oder bei seinem Provider abrufbar eingegangen und Ublicherweise
mit der Kenntnisnahme zu rechnen ist.

(3) Der Tagesordnung sollen weitere Unterlagen, insbesondere Beschlussvorlagen, beigefligt
werden, wenn und soweit das sachdienlich ist und Gesichtspunkte der Vertraulichkeit sowie des
Datenschutzes nicht entgegenstehen. 2Die weiteren Unterlagen werden grundsatzlich nur
elektronisch im Ratsinformationssystem im Sinne von Absatz 1 Satz 1 zur Verfligung gestellt.
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(4) Die Ladungsfrist betragt 4 Tage; sie kann in dringenden Fallen auf 3 Tage verkirzt werden.
2Der Sitzungstag und der Tag des Zugangs der Ladung werden bei der Berechnung der Frist
nicht mitgerechnet.

§24
Antrage

(1) *Antrage, die in einer Sitzung behandelt werden sollen, sind schriftlich oder elektronisch zu
stellen und ausreichend zu begrinden. 2Bei elektronischer Ubermittlung sind
Geheimhaltungsinteressen und der Datenschutz zu beachten; schutzwiirdige Daten sind durch
De-Mail oder in verschliisselter Form zu tbermitteln- 3Sie sollen spatestens bis zum 15. Tag vor
der Sitzung beim ersten Blirgermeister eingereicht werden. *Soweit ein Antrag mit Ausgaben
verbunden ist, die im Haushaltsplan nicht vorgesehen sind, soll er einen Deckungsvorschlag
enthalten.

(2) Verspatet eingehende oder erst unmittelbar vor oder wéahrend der Sitzung gestellte Antrage
kénnen nachtréglich in die Tagesordnung aufgenommen werden, wenn

1. die Angelegenheit dringlich ist und der Stadtrat der Behandlung mehrheitlich zustimmt
oder

2. samtliche Mitglieder des Stadtrats anwesend sind und kein Mitglied der Behandlung
widerspricht.

(3) Antrage zur Geschaftsordnung oder einfache Sachantrage, z. B. Nichtbefassungsantrage,
Zuruckziehung eines Antrags, Anderungsantrége u.d., kénnen auch wahrend der Sitzung und
ohne Beachtung der Schriftform gestellt werden.

lll. Sitzungsverlauf

§ 25
Eroffnung der Sitzung

(1) Der oder die Vorsitzende eroffnet die Sitzung. ?Er oder sie stellt die ordnungsgemaRe
Ladung der Stadtratsmitglieder sowie die Beschlussfahigkeit des Stadtrats fest und erkundigt
sich nach Einwanden gegen die Tagesordnung. 3Ferner lasst er tber die Genehmigung der
Niederschrift Uber die vorangegangene 6ffentliche Sitzung, falls sie mit der Einladung verschickt
wurde, abstimmen.

(2) Die Stadtratsmitglieder und die Ortssprecher sollen das Protokoll jeder &ffentlichen Sitzung
in Ablichtung mit der Einladung zur nachsten Sitzung ausgehandigt erhalten. 2Wenn in der
folgenden Sitzung nach der Aushandigung gegen das Protokoll keine Einwendungen erhoben
werden, gilt es als genehmigt. 3Die Niederschrift tUber die vorangegangene nichtoffentliche
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Sitzung liegt wahrend der Dauer der Sitzung zur Einsicht fir die Stadtratsmitglieder auf. *“Wenn
bis zum Schluss der Sitzung keine Einwendungen erhoben werden, so gilt die Niederschrift als
vom Stadtrat gemaR Art. 54 Abs. 2 GO genehmigt. *Das gleiche gilt fiir die Protokolle der
nichtoffentlichen Ausschusssitzungen. ®Die Fraktionsvorsitzenden erhalten das Protokoll jeder
offentlichen Sitzung auRerdem per e-mail.

826
Eintritt in die Tagesordnung

(1) 'Die einzelnen Tagesordnungspunkte werden in der in der Tagesordnung festgelegten
Reihenfolge behandelt. 2Die Reihenfolge kann durch Beschluss geandert werden.

(2) *Soll ein Tagesordnungspunkt in nichtéffentlicher Sitzung behandelt werden (§ 22), so wird
dariiber vorweg unter Ausschluss der Offentlichkeit beraten und entschieden (Art. 52 Abs. 2
Satz 2 GO). 2Wird von vornherein zu einer nichtoffentlichen Sitzung eingeladen, gilt die
Behandlung in nichtoffentlicher Sitzung als gebilligt, wenn und soweit nicht der Stadtrat anders
entscheidet.

(3) Der oder die Vorsitzende oder eine von ihm oder ihr mit der Berichterstattung beauftragte
Person tragt den Sachverhalt der einzelnen Tagesordnungspunkte vor und erlautert ihn.
2Anstelle des mundlichen Vortrags kann auf schriftliche Vorlagen verwiesen werden.

(4) Zu Tagesordnungspunkten, die in einem Ausschuss behandelt worden sind, ist der
Beschluss des Ausschusses bekannt zu geben.

(5) 'Soweit erforderlich, kénnen auf Anordnung des oder der Vorsitzenden oder auf Beschluss
des Stadtrats Sachverstandige zugezogen und gutachtlich gehort werden. 2Entsprechendes gilt
fur sonstige sachkundige Personen.

§27
Beratung der Sitzungsgegenstande

(1) Nach der Berichterstattung, gegebenenfalls nach dem Vortrag der Sachverstandigen,
erdffnet der Vorsitzende die Beratung.

(2) Mitglieder des Stadtrats, die nach den Umstanden annehmen mussen, von der Beratung
und Abstimmung zu einem bestimmten Punkt der Tagesordnung wegen personlicher
Beteiligung (Art. 49 Abs. 1 GO) ausgeschlossen zu sein, haben dies vor Beginn der Beratung
dem oder der Vorsitzenden unaufgefordert mitzuteilen. 2Entsprechendes gilt, wenn
Anhaltspunkte dieser Art wahrend der Beratung erkennbar werden. 3Das wegen personlicher
Beteiligung ausgeschlossene Mitglied hat wahrend der Beratung und Abstimmung seinen Platz
am Beratungstisch zu verlassen; es kann bei 6ffentlicher Sitzung im Zuhdrerraum Platz
nehmen, bei nichtdffentlicher Sitzung verlasst es den Raum.

(3) Sitzungsteilnehmer dirfen das Wort nur ergreifen, wenn es ihnen vom Vorsitzenden erteilt
wird. 2Der Vorsitzende erteilt das Wort in der Reihenfolge der Wortmeldungen. °Bei
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gleichzeitiger Wortmeldung entscheidet der Vorsitzende Uber die Reihenfolge. “Bei
Wortmeldungen ,zur Geschaftsordnung® ist das Wort auler der Reihe sofort zu erteilen,
5Zuhorern kann das Wort nur nach Zustimmung des Stadtrates erteilt werden.

(4) 'Die Redner sprechen von ihrem Platz aus; sie richten ihre Rede an den Stadtrat. 2Die
Redebeitrage missen sich auf den jeweiligen Tagesordnungspunkt beziehen.

(5) 'Wahrend der Beratung Uber einen Antrag sind nur zulassig:

1. Antrage zur Geschaftsordnung,
2. Zusatz- oder Anderungsantrage oder Antrdge auf Zurickziehung des zu beratenden
Antrags.

2Uber Antrage zur Geschéftsordnung ist sofort abzustimmen; eine Beratung zur Sache selbst
findet insoweit nicht statt.

(6) Wenn keine Wortmeldungen mehr vorliegen, wird die Beratung vom Vorsitzenden
geschlossen.

(7) 'Bei VerstoRR gegen die vorstehenden Regeln zu Redebeitragen ruft der oder die Vorsitzende
zur Ordnung und macht die betreffende Person auf den VerstoR aufmerksam. 2Bei weiteren
VerstoRen kann der oder die Vorsitzende ihr das Wort entziehen.

(8) Mitglieder des Stadtrats, die die Ordnung fortgesetzt erheblich stéren, kann der oder die
Vorsitzende mit Zustimmung des Stadtrats von der Sitzung ausschlieRen. 2Uber den Ausschluss
von weiteren Sitzungen entscheidet der Stadtrat (Art. 53 Abs. 2 GO).

(9) Der oder die Vorsitzende kann die Sitzung unterbrechen oder aufheben, falls Ruhe und
Ordnung im Sitzungssaal auf andere Weise nicht wiederhergestellt werden koénnen. 2Eine
unterbrochene Sitzung ist spéatestens am néachsten Tag fortzufihren; einer neuerlichen
Einladung hierzu bedarf es nicht. 3Die Beratung ist an dem Punkt fortzusetzen, an dem die
Sitzung unterbrochen wurde. “Der Vorsitzende gibt Zeit und Ort der Fortsetzung bekannt.

§ 28
Abstimmung
(1) *Nach Durchfiihrung der Beratung oder nach Annahme eines Antrags auf ,Schluss der
Beratung" schlie3t der oder die Vorsitzende die Beratung und Ilasst Uber den
Beratungsgegenstand abstimmen. 2Er oder sie vergewissert sich zuvor, ob die
Beschlussfahigkeit (§ 20 Abs. 2 und 3) gegeben ist.

(2) Stehen mehrere Antrage zur Abstimmung, so wird Uber sie in der nachstehenden
Reihenfolge abgestimmit:

1. Antrage zur Geschéaftsordnung,

2. Antrage, die mit dem Beschluss eines Ausschusses Ubereinstimmen; lber sie ist vor allen
anderen Antragen zum gleichen Beratungsgegenstand abzustimmen,
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3. weitergehende Antrage; das sind die Antrage, die voraussichtlich einen grof3eren Aufwand
erfordern oder einschneidendere Maflihahmen zum Gegenstand haben,

4. fruher gestellte Antrage vor spater gestellten, sofern der spatere Antrag nicht unter die Nrn.
1 oder 3 fallt.

(3) *Grundsatzlich wird tiber jeden Antrag insgesamt abgestimmt. 2Uber einzelne Teile eines
Antrags wird getrennt abgestimmt, wenn dies beschlossen wird oder der oder die Vorsitzende
eine Teilung vornimmt.

(4) Vor der Abstimmung soll der Antrag verlesen werden. ?Der oder die Vorsitzende formuliert
die zur Abstimmung anstehende Frage so, dass sie mit ,ja" oder ,nein" beantwortet werden
kann. 3Grundsatzlich wird in der Reihenfolge ,ja" - ,nein" abgestimmt.

(5) Beschlisse werden in offener Abstimmung durch Handaufheben oder auf Beschluss des
Stadtrats durch namentliche Abstimmung mit einfacher Mehrheit der Abstimmenden gefasst,
soweit nicht im Gesetz eine besondere Mehrheit vorgeschrieben ist. ?Bei Stimmengleichheit ist
der Antrag abgelehnt (Art. 51 Abs. 1 GO); wird dadurch ein ausnahmsweise negativ formulierter
Antrag abgelehnt, bedeutet dies nicht die Beschlussfassung tber das Gegenteil. *Kein Mitglied
des Stadtrats darf sich der Stimme enthalten (Art. 48 Abs. 1 Satz 2 GO).

(6) Die Stimmen sind, soweit erforderlich, durch den Vorsitzenden zu zahlen. 2Das
Abstimmungsergebnis ist unmittelbar nach der Abstimmung bekannt zu geben; dabei ist
festzustellen, ob der Antrag angenommen oder abgelehnt ist.

(7) *Uber einen bereits zur Abstimmung gebrachten Antrag kann in derselben Sitzung die
Beratung und Abstimmung nicht nochmals aufgenommen werden, wenn nicht alle Mitglieder,
die an der Abstimmung teilgenommen haben, mit der Wiederholung einverstanden sind. 2In
einer spateren Sitzung kann, soweit gesetzlich nichts anderes vorgesehen, ein bereits zur
Abstimmung gebrachter Beratungsgegenstand insbesondere dann erneut behandelt werden,
wenn neue Tatsachen oder neue gewichtige Gesichtspunkte vorliegen und der
Beratungsgegenstand ordnungsgemaf auf die Tagesordnung gesetzt wurde.

§ 29
Wahlen

(1) FOr Entscheidungen des Stadtrats, die in der Gemeindeordnung oder in anderen
Rechtsvorschriften als Wahlen bezeichnet werden, gilt Art. 51 Abs. 3 GO, soweit in anderen
Rechtsvorschriften nichts Abweichendes bestimmt ist.

(2) 'wahlen werden in geheimer Abstimmung mit Stimmzetteln vorgenommen. 2Ungultig sind
insbesondere Neinstimmen, leere Stimmzettel und solche Stimmzettel, die den Namen des
Gewabhlten nicht eindeutig ersehen lassen oder aufgrund von Kennzeichen oder &hnlichem das
Wahlgeheimnis verletzen kdénnen.

(3) Gewahlt ist, wer mehr als die Halfte der abgegebenen giltigen Stimmen erhalt. 2Ist
mindestens die Halfte der abgegebenen Stimmen unguiltig, ist die Wahl zu wiederholen. 3Ist die
Mehrheit der abgegebenen Stimmen gultig und erhalt niemand mehr als die Halfte der
abgegebenen gultigen Stimmen, findet Stichwahl unter den beiden sich Bewerbenden Personen
mit den hochsten Stimmenzahlen statt. “Haben im ersten Wahlgang mehr als zwei Personen die
gleiche hochste Stimmenzahl, wird die Wahl wiederholt. *Haben mehrere Personen die gleiche
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zweithdchste Stimmenzahl, entscheidet das Los dartber, wer von ihnen in die Stichwahl kommt.
®Bei Stimmengleichheit in der Stichwahl entscheidet gleichfalls das Los.
8§30
Anfragen

!Die Stadtratsmitglieder kénnen in jeder Sitzung nach Erledigung der Tagesordnung an den
Vorsitzenden oder die Vorsitzende Anfragen Uber solche Gegenstéande richten, die in die
Zustandigkeit des Stadtrats fallen und nicht auf der Tagesordnung stehen. 2 Nach Mdglichkeit
sollen der oder die Vorsitzende oder anwesende Gemeindebedienstete solche Anfragen sofort
beantworten. SIst das nicht moglich, so werden sie in der nachsten Sitzung oder schriftlich
beantwortet. “Eine Aussprache tber Anfragen findet in der Sitzung grundsétzlich nicht statt.

§ 31 Beendigung der Sitzung

Nach Behandlung der Tagesordnung und etwaiger Anfragen schlie3t der oder die Vorsitzende
die Sitzung.

IV. Sitzungsniederschrift

§ 32

Form und Inhalt
(1) *Uber die Sitzungen des Stadtrats werden Niederschriften gefertigt, deren Inhalt sich nach
Art. 54 Abs. 1 GO richtet. 2Die Niederschriften werden getrennt nach offentlichen und
nichtoffentlichen Tagesordnungspunkten gefuhrt. * Niederschriften sind jahrgangsweise zu
binden.
(2) *Als Hilfsmittel fur das Anfertigen der Niederschrift kénnen Tonaufnahmen gefertigt werden.
’Der Tontrager ist unverziglich nach Genehmigung der Niederschrift zu léschen und darf
AulRRenstehenden nicht zuganglich gemacht werden.
(3) list ein Mitglied des Stadtrats bei einer Beschlussfassung abwesend, so ist dies in der
Niederschrift besonders zu vermerken. 2Jedes Mitglied kann verlangen, dass in der
Niederschrift festgehalten wird, wie es abgestimmt hat (Art. 54 Abs. 1 Satz 3 GO).

(4) Die Niederschrift ist vom Vorsitzenden und vom Schriftfihrer oder der Schriftfihrerin zu
unterzeichnen und vom Stadtrat zu genehmigen (Art. 54 Abs. 2 GO).

(5) Neben der Niederschrift werden Anwesenheitslisten gefiihrt.

§ 33

Einsichtnahme und Abschrifterteilung
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(1) In die Niederschriften Uber offentliche Sitzungen kdnnen alle Gemeindebirger und
Gemeindebilrgerinnen Einsicht nehmen; dasselbe gilt fur auswarts wohnende Personen
hinsichtlich ihres Grundbesitzes oder ihrer gewerblichen Niederlassungen im Gemeindegebiet
(Art. 54 Abs. 3 Satz 2 GO).

(2) tStadtratsmitglieder konnen jederzeit die Niederschriften tiber 6ffentliche und nichtéffentliche
Sitzungen einsehen und sich Abschriften der in o6ffentlicher Sitzung gefassten Beschlisse
erteilen lassen (Art. 54 Abs. 3 Satz 1 GO). 2Abschriften von Beschlissen, die in nichtoffentlicher
Sitzung gefasst wurden, kénnen sie verlangen, wenn die Grunde fir die Geheimhaltung
weggefallen sind (Art. 52 Abs. 3 i.V.m. Art. 54 Abs. 3 Satz 1 GO).

(3) INiederschriften Uber offentliche Sitzungen koénnen den Stadtratsmitgliedern im
Ratsinformationssystem zur Verfigung gestellt werden. 2Gleiches gilt fur Beschlisse, die in
nichtoffentlicher Sitzung gefasst wurden, wenn die Griinde fir die Geheimhaltung weggefallen
sind.

(4) Die Absatze 1 und 2 gelten auch fur Niederschriften friherer Wahlzeiten.

(5) In Rechnungsprifungsangelegenheiten kdnnen die Stadtratsmitglieder jederzeit die Berichte
Uber die Prifungen einsehen (Art. 102 Abs. 4 GO); Abschriften werden nicht erteilt.

V. Geschaftsgang der Ausschiisse

8§34
Anwendbare Bestimmungen
(1) Fur den Geschaftsgang der Ausschiisse gelten die 88 17 bis 33 sinngemaR.
2Stadtratsmitglieder, die einem Ausschuss nicht angehoren, erhalten die Ladungen zu den
Sitzungen nebst Tagesordnung nachrichtlich.
(2) Mitglieder des Stadtrats konnen in der Sitzung eines Ausschusses, dem sie nicht
angehoren, nur als Zuhorer anwesend sein. 2Berat ein Ausschuss Uber den Antrag eines
Stadtratsmitglieds, das diesem Ausschuss nicht angehért, so gibt der Ausschuss ihm

Gelegenheit, seinen Antrag mundlich zu begriinden. 3Satz 1 und 2 gelten fir offentliche und
nichtoéffentliche Sitzungen.

VI. Bekanntmachung von Satzungen und Verordnungen

§35
Art der Bekanntmachung

Satzungen und Verordnungen werden durch Vero6ffentlichung im Amtsblatt der Gemeinde
amtlich bekannt gemacht.
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C. Schlussbestimmungen

§ 36
Anderung der Geschéaftsordnung

Vorstehende Geschaftsordnung kann durch Beschluss des Stadtrats gedndert werden.

§37
Verteilung der Geschaftsordnung

1_Jedem Mitglied des Stadtrats ist ein Exemplar der Geschaftsordnung auszuhandigen. 2Im
Ubrigen liegt die Geschaftsordnung zur allgemeinen Einsicht in der Verwaltung der Gemeinde
auf.

§ 38

Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt mit Wirkung vom 01.05.2020 in Kraft. 2Gleichzeitig tritt die
Geschéftsordnung vom 08.05.2014 auf3er Kraft.

Harburg (Schwaben), den 08.05.2020
STADT HARBURG (SCHWABEN)

Christoph SCHMIDT
Erster Blrgermeister

Bekanntmachungsvermerk:

Die vorstehende Satzung wurde am 15.05.2020 im Amtsblatt Nr. 20 der Stadt Harburg
(Schwaben) amtlich bekanntgemacht.

Harburg, den 15.05.2020
STADT HARBURG (SCHWABEN)

Schmidt
1. Burgermeister

Redaktioneller Hinweis:

Eingearbeitet ist die 1. Anderungssatzung vom 03.05.2021, betreffend § 1a und § 11 Abs. 2, 2. d:
Diese Satzung ist keine Originalsatzung. Fir rechtswirksame Feststellungen sind die ausgefertigten
Originalfassungen heranzuziehen.
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ZUGANGSEROFFNUNG
FUR DIE ELEKTRONISCHE KOMMUNIKATION

Stadtratsmitglied

Name:

Vorname:

Strale/Hausnummer:

PLZ/Ort:

Persodnliche E-Mail-Adresse/De-Mail-Adresse:

nachfolgend Ratsmitglied genannt

erdffnet hiermit den Zugang fir die elektronische Kommunikation mit der
Stadt Harburg / Schwaben, Schlo3stral3e 1, 86655 Harburg
E-Mail-Adresse/De-Mail-Adresse: poststelle@stadt-harburg-schwaben.de

nachfolgend Verwaltung genannt

Mit Unterzeichnung dieser Erklarung wird die Verwaltung ermachtigt, Einladungen und ggf.
damit verbundene Dokumente, soweit sie nicht in ein Ratsinformationssystem zum Abruf ein-
gestellt werden, gemafl den Bestimmungen der Geschaftsordnung fir den Stadtrat elektro-
nisch an die oben genannte Adresse zu versenden.

Die Zugangseroffnung erstreckt sich ausschlie3lich auf Einladungen, Dokumente und
Mitteilungen, die das Ehrenamt als Stadtrat betreffen.

Die Zugangsero6ffnung erlischt, wenn sie widerrufen wird bzw. das Ehrenamt endet.

Das Ratsmitglied ruft in regelmaRigen Abstanden (taglich) die unter der oben angegebenen
Adresse eingegangene elektronische Post ab.

Die Versendung von Einladungen zu Sitzungen er-folgt in der Regel bis 18 Uhr.

Bei technischen Schwierigkeiten, die dazu fihren, dass Post nicht abgerufen werden kann,
unterrichtet das Ratsmitglied unverzuglich die Verwaltung (Vorzimmer Birgermeister)

Die Verwaltung tibermittelt Dokumente insbesondere im nachfolgenden Dateiformat:
Adobe Acrobat (.pdf)

Rich Text (.rtf)

Microsoft Word (.docx)

Microsoft Excel (.xIsx)

Microsoft PowerPoint (.ppt)

Bilddateiformate mit den Endungen .gif; .jpg; .tif; .bmp, .png
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Komprimierungsformate mit den Endungen .zip und .rar

Der Ausdruck der tibermittelten Dokumente ist erlaubt.

Als zuséatzliche SicherheitsmalRnahme missen alle Ausdrucke aus dem
Ratsinformationssystem mit dem Namen des Stadtrat Mitgliedes als Wasserzeichen
hinterlegt werden.

Es ist darauf zu achten, dass unbefugte Dritte keinen Zugriff auf die ausgedruckten bzw.
Ubermittelten Dokumente haben. Bei Verwendung von Privatgeraten sollen diese entweder
ausschlie3lich selbst benutzt werden oder ist sicherzustellen, dass eine missbrauchliche
Verwendung durch andere Nutzer mittels Einrichtung einer individuellen Benutzerkennung mit
Passwort je Nutzer ausgeschlossen wird.

Zudem sind folgende Schutzmaflinahmen zu treffen:

- Schutz des Zugangs zum Privatgerat mit einem individuellen und geheimen Kennwort

- Verwendung einer Firewall und von Schutzprogrammen (Antivirenprogramm mit
regelmafRigem (moglichst taglichen) Update-Service; Anti-Spam; Anti-Phishing; Anti-
Spyware);

- soweit moglich Zugriff auf Gbermittelte Dokumente Uber das passwortgeschiitzte E-Mail-
bzw. De-Mail-Konto;

- Abspeichern von in verschliisselter Form Ubermittelten Dokumenten in verschlisselter
Form;

- regelmaRiges Léschen der temporéren Internetdateien vor dem SchlieRen des
Browsers;

- Léschung der tbermittelten Daten und Vernichtung der Ausdrucke der Ubermittelten
Dokumente, sobald diese flr die Mandatsausiibung nicht mehr erforderlich sind.

Die elektronische Ubermittlung von Antragen des Ratsmitglieds, die in einer Sitzung behandelt
werden sollen, erfolgt ausschlieB3lich unter seiner/ihrer oben angegebenen Adresse.

Ort und Datum Unterschrift Ratsmitglied
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DATENSCHUTZBELEHRUNG
RATSINFORMATIONSSYSTEM (RIS)

Stand 01.05.2020
Regelungsgegenstand

Die Stadt Harburg/Schwaben stellt ihren Stadtratsmitgliedern tiber eine Webapplikation oder
App (Ratsinformationssystem — ,RIS") einen gesicherten Zugriff auf Tagesordnungen der
Sitzungen der stadtischen Gremien, Sitzungsunterlagen, Sitzungsniederschriften (fir den
offentlichen Teil der Sitzungen) sowie weitere Informationen wie z. B. Plane etc. zur Verfugung.

Mit der vorliegenden Datenschutzbelehrung werden einheitliche Regelungen und
Voraussetzungen fur die Benutzung des Ratsinformationssystems geschaffen. Diese
Regelungen sollen die Einhaltung datenschutzrechtlicher Vorschriften gewahrleisten und
verhindern, dass die gespeicherten Informationen in unbefugte Hande gelangen.

Geltungsbereich

Die Datenschutzbelehrung gilt fiir alle Benutzer des Ratsinformationssystems Stadt
Harburg/Schwaben und somit insbesondere fiir alle Mitglieder des Stadtrates, die diesen
Service wahrnehmen méchten und sich mit den nachfolgenden Benutzungsbedingungen
einverstanden erklaren

Verschwiegenheitspflicht

Die Stadtratsmitglieder haben als ehrenamtlich tatige Gemeindeburger tber die ihnen bei ihrer
ehrenamtlichen Téatigkeit bekanntgewordenen Angelegenheiten Verschwiegenheit zu bewahren
(Art. 20 Bayer. Gemeindeordnung — GO).

Dies gilt selbstverstandlich auch fir alle im Ratsinformationssystem enthaltenen Informationen.
Da die dort hinterlegten Dokumente eine Vielzahl von verschiedenen personenbezogenen
Daten enthalten, sind insbesondere auch die allgemeinen Datenschutzvorschriften einzuhalten.

Zugangsdaten

Jeder Benutzer erhélt fir den Zugang zum Ratsinformationssystem eine personliche
Benutzerkennung. Hierzu legt sich jeder Benutzer ein eigenes Passwort fest, das nur ihm
personlich bekannt ist.

Benutzername und Passwort missen geheim gehalten werden und durfen nicht an Dritte
weitergegeben werden. Auch ein Speichern der Zugangsdaten auf dem PC oder im Browser ist
nicht zulassig.

Das Ausprobieren, Ausforschen und die Benutzung fremder Benutzerkennungen und
Passworter sind nicht zuléassig. Sollte ein Missbrauch von Benutzerkennungen festgestellt
werden, werden diese Benutzerkonten gesperrt.
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Passwortschutz
Fir den korrekten Gebrauch von Kennwortern gelten folgende Grundsatze:

- Das Passwort darf nicht leicht zu erraten sein
(z. B. keine Namen, keine Geburtsdaten, keine Kfz-Kennzeichen).

- Das Passwort muss mindestens acht Zeichen lang sein. Innerhalb des Passwortes muss
mindestens ein Buchstabe, ein Sonderzeichen und eine Zahl verwendet werden.

- Initialpassworter und voreingestellte Passworter (z. B. bei der erstmaligen Anmeldung)
muissen umgehend durch individuelle Passworter ersetzt werden.

- Das Passwort muss geheim gehalten werden und darf nur dem Benutzer persénlich
bekannt sein.

- Das Passwort sollte nicht schriftlich fixiert werden. Falls ein Passwort vergessen wird,
kann ein neues Passwort tber das RIS angefordert werden

- (Alternativ: besteht die Moglichkeit, dies der Verwaltung mitzuteilen. Diese wird das
Passwort wieder zuriicksetzen).

- Passworter durfen nicht auf programmierbaren Funktionstasten gespeichert werden.

- Ein Passwort ist unverzuglich zu wechseln, wenn es unautorisierten Personen bekannt
geworden ist.

- Die Eingabe des Passwortes muss unbeobachtet stattfinden.

- Die Weitergabe des eigenen Passworts an andere, auch an andere Ratsmitglieder, ist
nicht zuldssig und untersagt.

Zugriff

Sitzungsvorlagen der Verwaltung sind interne Ausarbeitungen fir die Ratsmitglieder. Eine
Bereitstellung der Sitzungsvorlagen und weiterer Sitzungsunterlagen zum Abruf durch
Ratsmitglieder setzt voraus, dass Dritte weder lesend noch schreibend auf die Unterlagen
zugreifen kdnnen. Es ist daher darauf zu achten, dass unbefugte Dritte keinen Zugriff auf die
Daten des Ratsinformationssystems erlangen. Zu beachten ist in diesem Zusammenhang, dass
sich nach dem Aufrufen von Internetseiten auf dem Privatgeréat (beispielsweise im Cache) noch
Teile die- ser Daten bzw. einzelne Dateien befinden kdnnen. Es ist deshalb empfehlenswert, vor
dem Schlie3en des Browsers die temporéaren Internetdateien zu ldschen.

Der Zugang zum verwendeten Privatgerat ist mit einem Kennwort zu schitzen (Uber
Betriebssystem, BIOS o. &a.). Sofern mehrere Personen das Privatgerat benutzen, darf der
Zugriff auf das Ratsinformationssystem nur unter einer eigenen, individuellen Benutzerkennung
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erfolgen, die mit einem Passwort, Fingerabdrucksensor oder einer Gesichtserkennung
abgesichert ist. Der Zugriff anderer Benutzer muss dadurch ausgeschlossen sein.
Verarbeitung

Soweit Dokumente auf privaten Geraten gespeichert werden, sind sie gegen den unbefugten
Zugriff Dritter zu schitzen. In diesem Fall muss der Zugang zum Privatgerat mit einem
individuellen und geheimen Passwort geschiitzt sein. Bei mehreren Nutzern sind verschiedene
individuelle Benutzerkennungen mit Passwort je Nutzer und getrennten Dateizugriffsrechten
einzurichten (vgl. dazu auch Ziffern 5. und 6.; Virenschutz entsprechend Ziffer 8.).

Die aus dem Ratsinformationssystem heruntergeladenen Dateien sind zu I6schen, sobald sie fir
die Mandatsaustbung nicht mehr bendétigt werden.

Das Ausdrucken von Dokumenten aus dem Ratsinformationssystem ist erlaubt. Als zusatzliche
SicherheitsmalRnahme missen alle Ausdrucke aus dem Ratsinformationssystem mit
dem Namen des Stadtratsmitgliedes als Wasserzeichen hinterlegt werden.

Die erstellten Ausdrucke sind gegen den unbefugten Zugriff Dritter zu schitzen und, sobald sie
fur die Mandatsaustubung nicht mehr bendtigt werden, zu vernichten.

Virenschutz

Auf den privaten Geraten, Uber die der Zugriff auf das Ratsinformationssystem erfolgen soll, ist
ein Virenscanner von einem Anbieter zu installieren, der einen regelmafigen (moglichst
taglichen) Update-Service gewdhrleistet.

Weiterhin ist die Verwendung einer Firewall oder einer Security Suite (Programm, das mehrere
Schutzprogramme vereinigt, und mindestens ein Antivirenprogramm und eine Firewall enthalt, ggf.
erganzt durch Funktionen wie Anti-Spam, Anti-Phishing, Anti-Spyware oder eine Kindersicherung) oder
vergleichbarer Programme erforderlich.

Verbindlichkeit

Durch die Unterzeichnung der Empfangsbestatigung und des Kenntnisnahmevermerks wird
diese Datenschutzbelehrung als verbindlich anerkannt.

Folgen der Nichtbeachtung

Fur die Gewabhrleistung der Erfordernisse des Datenschutzes ist das Beachten und Einhalten
der 0. g. Regelungen unbedingt erforderlich. Fir Schaden, die aus der Nichtbeachtung
entstehen, konnen die Benutzer ggf. in Haftung genommen werden bzw. es kdnnen sich
strafrechtliche Konsequenzen (z. B. § 203 Abs. 2 des Strafgesetzbuchs — StGB; § 23 Abs. 2 des
Bayer. Datenschutzgesetzes — BayDSG) bzw. solche des Ordnungswidrigkeitenrechts (z. B. 8
23 Abs. 1 Nr. 1 BayDSG) ergeben.

Auf die Mdglichkeit der Verhdngung von Ordnungsgeldern bei Verletzung der
Verschwiegenheitspflichten wird hingewiesen (Art. 20 Abs. 4 GO).
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Datenschutzbelehrung Ratsinformationssystem (RIS)

Name, Vorname

Empfangsbestatigung und Kenntnisvermerk
Hiermit bestétige ich, dass ich die Datenschutzbelehrung gelesen und in schriftlicher Form
erhalten habe. Die Inhalte der Datenschutzbelehrung (Stand 01.05.2020) erkenne ich fur mich

als verbindlich an.

Auf die rechtlichen Folgen einer Nichtbeachtung wurde ich hingewiesen.

Ort und Datum Unterschrift Ratsmitglied



